s CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Divino - MG

RESOLUCAO N° 75, DE 22 DE SETEMBRO DE 2016.

Dispde sobre a incorporagdo, carga patrimonial,
movimentacéo, controle, responsabilizagao,
conservacado, recuperagao, baixa, reaproveitamento
e alienagdo de bens permanentes no &mbito da
Camara Municipal de Divino, Estado de Minas
Gerais.

O Presidente da Camara Municipal de Divino, Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuicdes que lhe confere, em especial a Lei n° 4.320/1964 que Estatui Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orgamentos “e balancos
da Unido, dos Estados, dos Municipios” e do Distrito Federal e;

CONSIDERANDO a necessidade de se exercer efetivo controle patrimonial dos
bens permanentes pertencentes ao acervo desta Casa Legislativa,

CONSIDERANDO a necessidade de se formar nova consciéncia sobre o patriménio
publico, especialmente no aspecto de sua preservagao;

CONSIDERANDO a necessidade de melhor regulamentar os processos de
alienacgdo e outras formas de desfazimento dos referidos bens;

RESOLVE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Da Finalidade

Art. 1° — Estabelecer normas gerais sobre administragéo de patriménio no
ambito da Camara Municipal de Divino, Estado de Minas Gerais, tendo como
referéncia a Constituicio Federal, a Lei 4.320/64 e a Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

Secao ll
Das Definigoes
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Art. 2° - Para fins desta Resolugédo, considera-se:
| - Material Permanente: é aquele cuja durabilidade estimada é superior a 2 (dois)
anos, e que nao perde suas caracteristicas em razéo de reparos, manutengdes ou
do uso corrente.
Il — Administracdo de Material Permanente: conjunto de agoes destinadas a
assegurar os registros e os controles das atividades relacionadas com o emprego, a
movimentacéo e o desfazimento dos materiais dessa natureza.
Il - Material Inservivel: € o que ndo mais pode ser utilizado para o fim a que se
destina, em virtude da perda de suas caracteristicas ou de sua obsolescéncia.
IV — Transferéncia Patrimonial: modalidade de movimentagdo de material
permanente dentro da Camara Municipal com transferéncia de responsabilidade, de
uma unidade organizacional para outra;
V — Cessdo: modalidade de movimentagéo proviséria de material do acervo, com
transferéncia gratuita de posse e de responsabilidade entre a Camara Municipal e a
Prefeitura Municipal de Divino;
VI — Alienacédo: operagéo de transferéncia do direito de posse e/ou de propriedade
de bens, mediante, permuta, doagéo ou transferéncia entre a Camara Municipal e a
Prefeitura Municipal de Divino;

VIl — Carga Patrimonial: é o instrumento administrativo de atribuicdo de
responsabilidade pela guarda, conservagéo e uso dos bens permanentes ao seu
consignatario;

VIl — Descarga: & o instrumento administrativo de transferéncia de responsabilidade
pela guarda e uso do material.

IX — Termo de Responsabilidade: é o instrumento administrativo que comprova e
atribui a responsabilidade pela guarda, conservagao e uso dos bens permanentes,
devendo ser firmado pelo titular da area usuaria;

X — Desincorporagao Patrimonial: € a saida de bens do acervo da Céamara Municipal
decorrente de permuta, doagéo ou transferéncia.

X| — Unidade da Camara Municipal: € o nome que se atribui as unidades gestoras da
Camara Municipal, conforme Anexo V.

X|l — Comissao de Patriménio: E a Comissao formada por, no minimo, trés membros
vinculados a Camara Municipal, responséavel por efetuar e manter em boa ordem os
registros analiticos dos bens patrimoniais da Camara Municipal.

CAPITULO Il
DA INCORPORACAO
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Art. 3° — A incorporagdo é a inclusdo e identificagdo do material permanente
no patriménio da Camara Municipal de Divino, mediante o seu registro patrimonial e
contabil.

Art. 4° — A incorporacdo de bens patrimoniais, formalizada por registro,
cadastramento e emplaquetamento identificador pela Comissdo responsavel pelo
patrimoénio, dar-se-a por:

| — Compra;

Il — Doacéo;

Il — Transferéncias de bens de 6rgdos da Administragdo Publica Municipal
para a Camara Municipal;

IV — Permuta.

§ 1° — A incorporagéo de bens permanentes, mediante compra, far-se-a por
meio de processo regular, observadas as normas gerais de licitagoes e contratos.

§ 2° — A incorporagéo de bens por meio de doagéo, transferéncia, ou permuta
sera formalizada mediante termo préprio a ser providenciado pelo Departamento
Administrativo, apés autorizagéo do Presidente da Camara.

Art. 5° — Todo material permanente devera ter seu registro efetuado pela
Comissao de Patriménio, com as seguintes indicagoes:

a) identificagéo e valor,
b) caracteristicas fisicas;
c) caracteristicas técnicas.

§ 1° — Para efeito de identificagéo, os materiais permanentes receberao
nameros sequenciais de registro patrimonial, obedecida a numeragao existente, que
deverao ser apostos mediante gravacgao, afixacdo de plaqueta ou etiqueta
apropriada.

§ 2° — A Comisséo responsavel pelo patriménio podera resequenciar 0s
numeros de registro patrimonial em fungdo de um novo inventario de bens
patrimonial.

Art. 68° — Nenhum material permanente podera ser distribuido ao requisitante
sem a respectiva carga patrimonial, que se efetva com o Termo de
Responsabilidade, devidamente assinado, conforme modelo proprio constante do
Anexo |.

Art. 7° — O procedimento de registro contabil sera realizado apés a conclusao
do registro patrimonial, consistindo no langamento do valor do material na respectiva
conta contabil.
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CAPITULO Il
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 8 — A carga patrimonial corresponde a relagdo dos materiais
permanentes alocados em determinada unidade administrativa, cujo objetivo &
atribuir responsabilidade pela guarda e conservagao dos mesmos.

§ 1° — A responsabilidade pela guarda e conservagao dos materiais permanentes
lotados nas Unidades Administrativas da Camara Municipal, Anexo Il desta
Resolucgéo, cabera ao seu respectivo titular.

§ 2° — Sempre que houver substituicao da Presidéncia da Camara, responsavel pela
guarda e conservagao dos materiais permanentes, sera realizado inventario de bens
sujeitos a transferéncia de responsabilidade.

§ 3° — Havendo divergéncia no inventario de transferéncia de responsabilidade, as
ocorréncias deverdo ser comunicadas formalmente ao Controle Interno do Municipio,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, para a adogao das providéncias cabiveis.
§ 4° - Permanecendo silente o substituto por prazo superior aquele consignado no
paragrafo anterior, o inventario seré considerado incondicionalmente aceito.

CAPITULO IV
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 9° — Compete a Comiss&o de Patriménio efetuar e manter em boa ordem
os registros analiticos dos bens, com indicagao dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagdo de cada um e dos agentes responsaveis pela sua guarda e
conservagéo, mantendo o arquivamento das cargas patrimoniais, dos inventarios e
de documentos referentes as suas transferéncias.
Paragrafo unico — O Departamento de Contabilidade mantera registro sintético dos
bens patrimoniais de carater permanente.

Art. 10 — Anualmente sera realizado, pela Comissdo de Patriménio, o
inventario patrimonial fisico de todas as unidades da Camara Municipal, destinado a
comprovar a quantidade e o valor do acervo de cada unidade existente em 31 de
dezembro do exercicio imediatamente anterior.

CAPITULO V
DA MOVIMENTACAO DE MATERIAL PERMANENTE
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Art. 11 — Entende-se por movimentagdo de material permanente o
remanejamento de bens patrimoniais entre as unidades da Cémara Municipal
mediante comunicagéo a Comissao de Patriménio.

§ 1° — Ao receber ou ceder qualquer material permanente, os titulares das unidades
envolvidas na movimentacdo do bem assinardo Termos de Responsabilidade,
conforme modelos proprios constantes dos Anexos lll e IV.

§ 2° — A Comiss&o de Patriménio emitird novo Termo de Responsabilidade quando
ocorrer a mudanga do agente responsavel pelos bens, qualquer que seja o motivo.

§ 3° — Nenhum material permanente podera ser movimentado entre as unidades
desta Camara sem o devido preenchimento da guia de transferéncia, assinada pelo
cedente e pelo titular do setor destinatario conforme modelo préprio constante do
Anexo IV, que devera ser encaminhada a Comisséo de Patriménio.

§ 4° — A saida de material permanente das dependéncias da Camara Municipal
dependera de autorizagéo expressa do Presidente da Camara.

§ 5° — O material permanente inservivel sera enviado & Comisséo de Patriménio e
estocado para fins de reutilizagdo, alienagédo, cessdo ou desfazimento.

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE E DA INDENIZAGAO

Art. 12 — Todo servidor podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de
material que lhe tenha sido confiado para guarda ou uso, bem como pelos danos
que vier a causar a bem patrimonial, ainda que n&o esteja sob sua guarda.

Art. 13 — Quaisquer danos a bens sob a responsabilidade do servidor serao
objeto de comunicagdo formal, de maneira circunstanciada, por parte do servidor
responsavel a sua chefia imediata, que dela dara ciéncia & Comisséo de Patriménio,
por sua vez, a encaminhara a Presidéncia.

Art. 14 — A Comissdo de Patriménio, ao tomar conhecimento do
desaparecimento ou avaria de bens adotara as seguintes providéncias:
| — investigarda as circunstancias do fato, avaliard o dano e apurara as
responsabilidades;
Il — comunicara ao responsavel, nos casos de dolo ou culpa, a possibilidade de
indenizacédo espontanea pelo dano ou extravio, nas formas abaixo:
a) ressarcimento da despesa de recuperagéo do material;
b) substituicdo por outro, com as mesmas caracteristicas, acompanhado dos
documentos fiscais;
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¢) pagamento em dinheiro, a preco de mercado, ou atualizado, considerando a
depreciacédo em uso, na forma da legislagéo em vigor.

Ill- encaminhara o resultado das averiguagdes, em relatério circunstanciado, a
Presidéncia, quando ndo estiver evidente a responsabilidade ou quando o
responsavel ndo se propuser ao ressarcimento.

Paragrafo Unico — Podera ser dispensada, motivadamente, pelo Presidente da
Camara, a apuracédo de responsabilidade por dano ou extravio de material que, a
seu critério, considerar de pequeno valor econémico.

CAPITULO VI
DA CONSERVAGAO E RECUPERACAO

Art. 15 — E dever de todo servidor, a quem seja confiado material para guarda
ou uso, zelar pela sua boa conservagdo e diligenciar no sentido da recuperagao
daquele que se avariar.

Art. 16 — A recuperagao de materiais s6 devera ser considerada inviavel se
constatada inexisténcia de peca de reposicdo ou se os custos dos reparos se
mostrarem antieconémicos.

CAPITULO VIII
DA BAIXA

Art. 17 — A baixa de material permanente ocorrera:

| — por inutilizagdo, quando for considerado inservivel, antieconémico ou
irrecuperavel, desde que nao possua valor comercial;

Il — por furto, roubo, perda ou extravio;

Il — por alienacao.

Paragrafo Gnico — A baixa caracteriza-se pela exclusédo do bem do registro
contabil e patrimonial, com base em documentacao pertinente.

CAPITULO IX
DOS BENS INSERVIVEIS

Art. 18 — Os bens permanentes em situacdo de desuso podem ser
classificados em:

| — ociosos: quando, embora em perfeitas condigoes de uso, ndo estiverem
sendo aproveitados;
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Il — recuperaveis: quando sua recuperagao for economicamente viavel;

Il — antiecondmicos: quando sua manutengdo for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV — irrecuperaveis: quando imprestaveis para os fins a que se destinam, dada
a perda de suas caracteristicas ou em razéo da inviabilidade econdmica de sua
recuperagao.

§ 1° — O bem classificado como ocioso ou recuperavel pela unidade
responsavel devera ser transferido a Comissdo de Patrimbnio para
reaproveitamento.

§ 2° — Para realizagéo da reforma prevista no inciso 2° deste artigo, a Camara
Municipal podera recorrer a servigo de terceiro.

Art. 19 — Verificada a inconveniéncia da transferéncia de bens inserviveis ou a
impossibilidade de seu reaproveitamento, sera providenciada sua alienagao.

Art. 20 — O desfazimento de bens sera documentado mediante termo préprio,
que integrara o processo formal necessario aos devidos registros.

CAPITULO X
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 21 — Os veiculos automotor s6 poderéo ser transferidos para a Prefeitura
Municipal apés a devida justificativa e aprovagéo pelo plenario da Camara Municipal,
por maioria simples.

Art. 22 — Os bens patrimoniais ociosos, irrecuperaveis ou antieconémicos
serdo objeto de alienagdo, mediante permuta, doagdo ou transferéncia, apos
manifestagdo da Comisséo de Patriménio e autorizagéo do Presidente da Camara.

Art. 23 — Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienagéo de
material classificado como ocioso, irrecuperavel ou antiecondémico, a Presidéncia
devera ser imediatamente comunicada pela Comissdo de Patrimbnio e
providenciara, mediante autorizagdo do Presidente da Camara, o seu descarte e
desincorporagdo patrimonial, ap6s serem retiradas as partes economicamente
aproveitaveis, porventura existentes.

Art. 24 — A permuta, a doagéo ou a transferéncia do bem para outro érgéo da
Administragdo Publica Municipal seréo processadas diretamente pela Comissao de
Patriménio, mediante prévia autorizagéo do Presidente da Camara.
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Art. 25 — As avaliagdes previstas nesta Resolugao serdo feitas pela Comissao
de Patriménio, ou mediante contratacdo de profissional ou empresa especializada.
CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 — Os responsaveis pelos bens patrimoniais deveréo zelar pela sua
seguranga, conservagado e manutengéo, orientando os respectivos servidores sob
sua subordinacdo quanto ao manuseio dos bens, responsabilidade e o cumprimento
dos preceitos estabelecidos nesta Resolugéo.

Art. 27 — Sao partes integrantes desta Resolugéo:
a) ANEXO |: Termo De Responsabilidade De Bens Patrimoniais;

b) ANEXO II: Transferéncia de Bens Patrimoniais;

c) ANEXO llI: Recebimento de Bens Patrimoniais;

d) ANEXO IV: Transferéncia de Bens Patrimoniais;

e) ANEXO V: Unidades da Camara Municipal.

Art. 28 — Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Presidéncia, 09 de Setembro de 2016.

%ﬁ?ﬁnho

Presidente
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