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A Cémara Municipal ‘de Divino aprovou @ ew, Prefeito Lun:.
cipal sanciono a seguinte Lei:

Art, 12 - Os servigos da Clmara Municipal de Divino se=
réo atendidos Por servidores ocupantes de cargos pﬁblicos«

Art. 22 ~ A organizagfic deste Quadro de Pessoal & compog
to das seguintes calegorias:

I ~ de provimento efetivoj

II - de provimento em comissfio,

Arte 39 = O regime juridico dos serv.dores deste Quadro’
de Pessoal € ¢ da C.L.T. (Consolidag3o das Leis do Tratallo).

Arte 42 « Os cargos de provimenito em cardter efotive, *
geus respeclivos vencimentos e suas atribuigles, sfo os conatantes
dog anexos I e II.

Arte 52 - Os cargos enx comissdo, seus respectivos venci-
mentos e suas a'trilmig'b'es, s8o os constantes dos anexos IIT 9 T%

Art. 6% - O reajustes de vencimentoa g partir da vigln-
cia desva Lei, obedeccrao os Indices oficiais divulgados pelo Go-
verno Federal.

Arte 72 - Mica estendido aos ocupantes dos cargecs ora !
criados, 08 abonos gue venham & ser concedidos pela polltica sala~-
rial do Governo Federal.

Art. 82 - FPica concedido aog ocupentes dos cargos acima’
mencionados a gratificagéo nataline, que corresponderd Ol (um) mds
de vencimento, e serd proporcional 20s meses de pervigo prestado !
no exercicio.

Arte 92 - Qualquer medida que vise a najorugdo de vencie
mento abrangerd obrigatoriamente todos ou carges, sendd o percenw
tual uniforme pare todos os sexrvidores.
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Ar'b. 109 -

Arto llﬂ i

Ar'to 129 -

Arto 14Q -

Arte 159 -
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ESTADO DE MINAS GERIIS

Os cargos criados nesta Lel serio preenchidos de acor=-
do com a necessidade e conveniéncia da Nega aprovados’
pela Cémara Municipal.

Os cargos de provimento efetivo sereo Preenchidos medi

ente aprovagZo em concurso Publioo de provas ou de pro

vas ¢ titulos,

Pica e Mese da Cdmora Municipal de Divino, autorizada!

a constituir wma comissfo de coneurse, aprovads pela !

Cdmara, por maioria, composta de no minimo 03 (trés) °

Pesscas, de reoonhecxda idoneidade e capacidade profig

sional e gue tenham curso SUperior o eetejax exercen—

do a profissio,

Os cargos de provimento en comigsido serao nomeados pe=-

la Nesa da Cémara, apds aprovagao pelo Plenarlo, 8XCe=

to o cargo de Seoretdrio Particular, que sexra nomeado!
pelo Presidente.,

§ inico - A exoneragio dos cargos em comissiio, dar-se-
£ a pedido do ocupante do cargo ou a critde
rio da Mesa Diretoras dan Chmara.

Ficam dprovados © passam a fazer parte integrante degw

ta Lei, os anexos, & 35 IXX o IV,

Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagic,

retroagindo seus efeitos a 10 de maio de 1991,

Prefeitura Maniocipal de Divino, 07 de Maio de -991,
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LET N9 1.162 DE 07. MATO, 1991
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AREZO I

CARGOS DZ PROVIMENTO EFETIVO

CIMERTO
" DENONIKNAGZXO VEZhICIAL
CARGOS ;
o1 Secretdrio Ixecutivo Cr$ 60.000,00
o1 Secretdrio Legialativo Cré 60.000,00
03 Auxiliar de Servigos Cxd 17.000,00

Prefeitura Municipal de Divino, 07 de Maio de 1991
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N9 1.162 DE 07. MAIO. 1991,

ANEXO 1t

DENOMINAGAO DO CARGO
SECRETARIO ZIZECUTIVO

REQUISITO MINIMO PARA APROVEITAMENTO

Instrug@o: 22 grau completo

Experidncia em assuntos administrativos, conhecimentos de téeni
ca de redagd@o oficial e nogSes de legislag@o municipal e de peg
soal.

DESCRIGKO SUNMARIA DAS ATRIBUICUES
= Atender ao Presidente e Vereadores, dando-lhes o apoio admi

nistrativo necessério, redigir offcios, telegranas, memnoran
ﬂ@os e oxdens de servigo, submetendo ao Julgamento do “ruslden
“te, supervisionar, distribuir e orientar as atividades da Se
cretaria como: pessoal, material, servigos geraias, financeiro
de datilografim, servigo interno e outrog.

- Organizar, atualizar e movimentar os arquivoes, dando tratemen
to especial &s matérias de cunho confidencial e coordenar as
atividades relativas com o Poder Executivo, coordenar entre
vistas, eudiéncias, conferéncins e visites do Poder leglslati

V0o

-Prefeitura Municipal de Divino, 07 de Maio de 1991.
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©fy PREFEITURA MUNICIPAL DE BIVING

LEZT NQ 1,162 D& 07+ NMATO, 199,

ANEXO TT

DENOMINAGXO DO CARGO
SECRETARIO LEGISLATIVO

REQUISITO(S) MINIMO(S) PARA APROVEITAMENTO
Instrug@o: 22 gray completo

Experiéncia em assuntos adninistrativos, conhecimento da téengi
ca de redagdo oficial e nogdes de legislag@o municipal.

DESCRIGAO SUMLRIA DAS ATRIBUIGTES

= Acompanhar as reunides da Camars Manicipal, organizando g or
dem do die e registrando suas deliberagdes;

= Auxiliar os Vereadores no desempenho de wuas atribui¢des le
gislativas; ;

- Auxiliar og Vereadores na elaboragso de suag Proposigdes;

= Observar e fazer observar © processo institucional na elabo
ragdo e tramitaglo dag PTOposigles;

- Realizar estudoé, bPesquises e andligeg das matériag relati
vas &3 proposig¢des em pauta e em estudos;

-~ Acompanhar og Vereadores nag Comissles Legia;ativas de Inqgé
rito, devidamente criadas;

= Orientar e elaborar as wmatérias para pronunciamento doe Vere
adores na defesa de suas proposigdes;

= Orientar e colaborar nas correspondéncias pessoaig dos Vere
adores;

= Programar e organizer suas atividades através de planos e di
retrizes anuais de agio;

= Redigir de maneirs Suseinta, explicita e objetiva as Atas
das Reuniles;




PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVING

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N? 1,162 DE 07. MATO. 2991,

’

A RX 0 IT

DENOMINAGCZO DO CARGO
SECRETARIO LEGISLATIVO

DESCRIGXO SUMARIA DAS ATRIBUICOLS (continuagdio)

- Providenciar os documentog Parlamentares que devam ger bubli
cados;

- Interpretar textos de Leis, Regimentos e demaig diplomas de
gals e de interesse do Poder Legislativo;

= Assegsorar tecnicamente g Kesa, ComiscSes e Versedores, for
necendo-lhes informagdes ou esclarecimentos sobre assunto do
legislativo;

-lExecutar ocutras tarefas correlatas,

Prefeitura Municipal de Divino, 07 de Maio de 1g9l.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVING

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N 1,162 DE 07. MAIO. 1991,

’

ANEXO IT

DENOMINAGCXO DO CARGO
AUXILIAR DE SERVIQOS

REQUISITO(S) MINIMO(S) PLRA APROVEITAMENTO
Escolaridade correspondente & 48 série do 192 gray
Possuir boa sadde fisica e mental .,

DESCRICXC SUMARIA Das ATRIBUICOES

= Atividades de natureza elementar, envolvendo a execugao de ser
vigos de limpeza, conservageo e higiene de locais e €quipamen
tos,

= Providenciar a abertura e o fechanento dos prédios onde funcio
nan as repartigSes da Clmere, hastear @ arriar guando for o ca
80, 0 Pavilheo Nacioral, proceder a cireulagio interna de P2
péis nas reparti¢des do municibio, entregar e receber a correg
rondéncia no Correio, proceder a separagao, classificagio, dig
tribuigao, selagém e expedigZo de correspond&noia, fazer entre
&a da correspondéncisa externa, atender =o telelone, anotur e
transuitir recados, manter contato com o publico, prestando=-
d1he informagles que estiveream ao seu alcance; fazer conpra de
naterial, guando devidanente autorizado, executar wervigos de
portaria, servir o cafd ¢ executar outras tarefac correlatas,

Prefeitura Municipal de Divine, 07 de Iaio ge 1991,

SECRETARTO MUNICIPAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

EI N® 1,162 DE 07. MATO, 1991,
’

ANEXO IIT

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSEO

Ne VENCIMENTO
DENONINAGZXO
CARGOS IRICIAL
o1 Secretdrio Particular ¢r§ 60.000,00
01 Assessor Contdbil Cr§ 60.000,00
01 Assessor Jurfdico Cr$ 68.000,00

Prefeitura hyioipal de Diving, 07 de Meio de 1991,
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CAMADEU CAMPOS PEREIRA
PREFEITO MUNICIPAL

JYSE MEIRELES SOBRINKO
SECRETARIO MUNICIPAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

LET NQ 1,162 DE Q7. MATO. 1991..

’

ANEXO IV

DENOMINAGXO DO CARGO
SECRETARIO PARTICULAR

REQUISITO(S) MININMO(S) PARA APROVEITAMENTO
Instrugdo: 29 grew completo
Experiéncia em assuntos administrativoa, conhecimento de técn;

ca de redagdo oficial e nogdes de legislagBo municipal, con
tdbil e de pessoal.

DESCRIQHO SUMARIA DAS ATRIBUICTES

- Assessorar e coordenar a agenda do Presidente;

- Representd-lo em solenidades oficiais quando autorizado;

= Organizar entrevistes, audiéncias, conferéncias e visitas do
Poder Legislativo;

- Supervisionar os demais 8ervigos intemos da Cdmara;

- Receber e redigir as correspondéncias do Presidente;

- Coordenar as atividades do Legislativo com o xecutive,

e lisio de 1991,

JPSE MEIRELES SOBRINHO
SECRETARIO MUNICIPAL



ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N 1,162 DE O7. MATO. 1991,

’

ARRXO IV

DENOMINAGCXO DO CARGO
ASSESSOR CONTLBIL

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

REQUISITO(S).MiNIMO(S) PARA APROVEITAMENTO
Instrug@o: 22 grau completo (curso téecnico)

téria, financeira e de pessoal.

Experiéncia em contabilidade Piblica, conhecimento de técnica'
de redagé@o oficial e nogSes de legialagdo municipel, orgamen-

DESCRICXO SUMARIA DAS ATRIBUIGUES

08 atos e fatos administrativos, visando a denonstragio
controles e resultados operacionais;

- Classificar os documentos € Preparar os elementos neceg
03 203 regisiros e controlos contdbeis;
- Organizar em ébpca pr6bria, © Balango Geral bem como os
lancetes mensais da receita e despesa;
= HElaborar a proposta orgamentdria anual ;
= Controlar a execugdo do orgamento em todas us suas fages

a insuficiéncia de dotagio orgamentdria;

- Elaborar o Belancete mensal, empenhendo, codificando e
8ificando as despesas efetuadas, de ccordo conm ags Leis
mentdrias;

- Levantar e confeccionar anualmente g Prestagdo de Contasg

efeito de inclusdo no Balango Geral do Municipio;

= Zseriturar sintética e analiticamente em todas as suas fagses

dosg
» -
saxi

v

- Comunicar & Secretaria Lxecutiva, com a devida entecedéncia,

claz
oree

e

_encaminhi-las ao Servigo de Contabilidade da Prefeitura luni
cipal, até o dia 28 de Fevereiro do exeroicio seguinte, para




PREFEITURA MUNICIPAL BE DIVING

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N9 1.162 DE 07. MATO. 1991,

’

ANEZXO Iv

DENOMINACXO DO CARGO
Essmsson CONTLBIL

DESCRIGCXQ SUMARIA DAS ATRIBUIGUES (continuagdio) :
-~ Obedecer rigorosamente a classificagio, a codificagéo e o

montante consignado em cada dotagdo orgamentdria, desting

da & Cémara Municipal;

= Controlar os depdsitos e retiresdas bancdrias, oonferindo

038 extratos bancdrios;

.|= Realizar o controle dos créditoshadicionais ¢ tramnsferén
cia de dotegles;

= Exanminar, conferir e instruir processos de Pagamento, im
bugnando~-os quando nzo revertidos de formalidades legais;

- Apurar as contas dos responsdveis;

” Opinar sobre devolug#o de finangas, caugles e depdsitos;

= Executar outras tarefas correlatas.

Prefeitura Municipal de Divino, 07 de lMaic de 1241,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO

ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI K® 1,162 DE 07, IATO, 1991,

’

ANEXO TV

DENOLINACXO DO CARGO
ASSESSOR JURIDICO

REQUISITO(S) MINIMO(S) PARA APROVEITANENTO

Instrugao: 39 greu - curso superior de BACHAREL IM DIREITO e ey
teja no exercfcio da profissdo na Comarca, devidamente inseri
to na Ordem dos Advogados do resil, Secg¢do de Ninas Gerais e
sub-secgdo da Comarca, comprovadamente.

Experiéncia em atividades forenses, conhecimento de téenica
de redagdo oficial, nogdes de legislag80 wunicipal, nogdes de
direito administrativo, trabalhista e tributdrio.

ESCRIGXO SUMARIA DAS ATRIBUICOES
-~ Assessorar o Legislativo nos assuntos jurfdicos ds Cémara;
= Defender judicial e extra—-judicialmente os direitos e intereg
s8es do Legismlativo;
- Elaborar pareceres relativos a assuntos de natureza jurfdico
administrativos;
- Assessorar e acompanhar a elaboragido dos Projetos de Lei e Re
solugdo de iniciativa do Legislativo;
- Examinar e emitir barecer nos Projetos de Lei de iniciativa
do Executivoj;
- Examinar e emitir barecer nos Projetos de Lei que parcialmen

¥e ou na gug totalidade forem vetados;
- Programar e orgenizar suas atividades através de planocs e di
retrizes anuais de agHo;




PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVING

TADO DE MINAS GERAI

LEI NQ 1,162 DE 07. MATO, 1001,

’

ARNEX O IV

DENOMINAGXO DO CARGO
Fssa:sson JURIDICO

DESCRIGXO SUMARIA DAS ATRIBUIGDES (continuagfo)

- Organizar e manter atualizado o arguive da Legislagao Manici
pal, Estedual e Federal de interesse e de relaglo direta com
& Aduinistragsio Municipal ;

= Progranar e organizar Suas atividades atravis de plenos e dj
retrizes anuais de agaos

~ Executar tarefes correlatas,

Prefeitura Kunicipal de Divino, 07 de Naio de 1991,
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